Toakrar ali va orta ixtisas tahsiline elektron sanad gabulu

Sual 1. Qabul modulu nadir?

Qabul modulu vasitssile tahsil musassisasine gabul olmus ve gabul olmaq istayen
soxslarin muracisatlarina baxilacaq ve muracistler statuslarla izlenile bilacek. Bu modulda
orta ixtisas tahsili pillesine ve ali tahsilin blitlin saviyyalerine acnabilerin ve vatandaslarin
gabulu ve geydiyyati prosesi, eleca ds orta ixtisas tahsili musssisalarina va ali tahsil pillasinin
bakalavriat saviyyasins takrar ali tehsil Uzra senad gabulu prosesi shats olunur.

Sual 2. Takrar ali va ya orta ixtisas tahsilina acnabi va vatandasglarin gabulu tg¢lin
sistemdan istifada ardicilligi necadir?

Addim 1. MiUsssisayas ixtisas alave edilir;

Addim 2. Mlsssisaya alava edilmis ixtisaslar Gzra tehsil haglarini ve ddanis formalarini
tosdiq edilir;

Addim 3. Odenis sartleri aktiv edilir;

Addim 4. Hom acnabi, ham da vatandas Ugun ixtisaslar Uzrs icaza verilir;
Addim 5. Muasssise son tarix tayin eda bilir (macburi deyil);

Addim 6. ©mr tasdiq edilir;

Addim 7. Diplomun haqigiliyinin yoxlanmasi prosesuduru.

Qeyd: Addimlar asagidaki suallarla izah edilaecak.

Sual 3. Miuessisaya ixtisasi hardan alave etmaliyam?

Tadris bélmasinin ixtisas alt bélmasindan + diymasini sixdigdan sonra miasissaniza
alava etmak istadiyiniz ixtisaslari segib Qalom isarasina sixib daha sonra gorinan yadda
saxla duymasini sixmagqla slave eds bilarsiniz.

Sual 4. ixtisaslara icaza nadir?

ixtisasin portal.edu.az-da gériinmesi Ugciin Tahsil xarclari mablagleri bélmesinde
asas sahifads slave tehsila gabul prosesi hayata kegirilacak ixtisasin garsisindaki alave
tahsil sitununda muivafiq daira segilmakla aktiv olunmalidir. ©cnabiler tiglin da slavas olaraq
hamin ixtisasin gérinmasi Uglin ©cnabi gabuluna icaza sutunu aktiv edilmalidir.

Sual 5. ixtisaslara 6denis formasi ve tahsil haqqi mablagi neca alave edilir ve ya
neca edim ki, ixtisasimiz portalda gérinsun?

Muvafiq gaydada tesdiq edilmis gabul planlari Maliyya --> Tehsil xarclari mablaglari
bdlmasina daxil olub siyahida gérinan muvafiq ixtisasa kegid edib + isaresini sixdigdan



sonra agllan yeni bélmadan daxil edilir. Tehsilin névii miitlaq slave tahsil segilmalidir.
Daha sonra alava tehsil ndvu tayin edilmalidir.

Sual 6. Talabanin miiraciat etdiyi ixtisas dayiga bilaram?

Olava tehsile muraciat Uzra bels bir funksiya yoxdur. Yalniz muassise tarafinden “Geri
gaytarildi” statusu tayin edilmakle muracistgi terafinden bunun edilmasi mimkuindur.

Sual 7. Odanis ligiin invoys na zaman yaranir?

Odsanis liglin invoyslar miracist atis.edu.az-a daxil oldugu ve ya miracistin ixtisas ve
ddenis formasinin deayisildiyi anda yaranir. Yalniz ddenis formasi “Odenigli: Oz vesaiti
hesabina” olduqda invoys yaranir. Bunun Ugun ancaq mavafiq tadris ili Uzre Maliyya
bélmasinin Odenis sertlari alt bdlmasinde Qeyri-DIM xattile gabul xatti geyd edilmakloe
milvafiq saviyys lzre Odanig serti aktiv edilmaslidir. 8ks halda invoys yaranmasi mimkiin
olmayacaqdir.

Sual 8. Son tarixlerin tayini gaydasi necadir?

Baslama va bitme tarixlaeri EIm va Tahsil Nazirliyi tarafinden muayyan edilir. Har
muassise ise hamin muddatlar gergivasinda 6z son tarixlarini muayyan eds bilar. Mlassisa
torafinden elan edilmis muddat bitdikde miassisanin adi portal.edu.az-da gabul siyahisinda
aks olunmayacaqdir. Muddat tayin edarkan, xanalarin deqiq olmasina diqgat etmayiniz xahis
olunur. Muddatlarin teyin edilmasi macburi deyil, agar geydiyyati daha gec baslayib daha
erkan yekunlasdirmaq istamirsinizse, muiddat tayin etmemayiniz maslahat gorullr.
Vetendaslar tigiin gebul xatti miitleq Qeyri-DIM xattile secilmalidir. Scnabiler {ciin ise
miivafiq gabul xatleri segils bilar (Qeyri-DIM xatti segilmamalidir).

Sual 9. ©@mr neca yaranir va neca tasdiq edilir?

Tasdig statusu alan talebaler ©mrler bélmasinin Qaralama alt bélmasinds yaranan
amroa dusurlar. Musessisa kagiz formada verdiyi amrin ndmre ve tarixini geyd etmakla, amri
tosdiq eds bilar. Tasdiq statuslari vetendas va acnabi Ugun: gabul edildi, mohlatla gabul
edildi. imtina statuslari: gqabul edilmadi ve miiraciat miiddati bitmisdir verildikde ise
telaba daha avval tesdiq statusu alib amra dismusdirse hamin amr garalama bolmasinde
olduqda talebs avtomatik emrdan ¢ixarilir.

omr tesdiq edildikds ise talebs avtomatik Tahsilalanlar ve ya ®cnabilar bdlmasina
alava edilir.

Sual 10. Qabul moduluna neca daxil olunur?

Qabul moduluna daxil olmaq Ugun atis.edu.az saytina daxil oldugdan sonra Qabul
moduluna kegid etmak lazimdir. Qabul modulunun UGzerina sixdigda asagidaki sahifs
acllacaq. (Sakil 1) Burada miraciet etmis soxslarin siyahisi aks olunur. Hansi muraciate
baxilib, munasibat bildirilacekss, hamin muracistin Uzarina sixmaq ve muracisatin detallar
sehifasina daxil olmaq lazmdir.
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Sual 11. Diplomun haqiqgiliyinin yoxlanmasi proseduru necadir?

Sistemda statuslarin teyin edilmasi ardicilligi ile bu masale tenzimlanir. ©gar DTS-dan
telabanin diplomunun olmasi barads malumat daxil olarsa, névbati addim olaraq 6danis tayin
eda biler, gebul eds va ya imtina eds bilarsiniz (cari ilin mazunlar ugin de bu gayda
kegaerlidir. Lakin, mutlaq sakilde diplomu ndvbati dévrda teqdim etmalidir. ©ks halda namizad
tedris prosesine buraxilmamalidir). ©gar DTS-den malumat gelmazss, mutlaq sakilde
diplomun haqiqiliyi yoxlanilmalidir statusu teyin edilmeali ve ETN-den diplomun
hagqiqiliyinin yoxlaniimasi statusunun tayin edilmasi gozlanilmalidir. Diplomun haqigiliyinin
yoxlanmalidir statusunu Musahiba ve imtahan marhalesindan sonra tayin eda bilersiniz. Bu
ardicillig misssisenin segiminds olan masaladir.

Sual 12. Bakalavr diplomu ile takrar orta ixtisas tahsili ala bilaram?

Bakalavr diplomu ile yalniz takrar ali tehsil almag mumkunddr. Takrar orta ixtisas
tohsili almaq ugln mutlaq orta ixtisas tehsili pillesini bitirmak bareds diploma sahib olmaq
lazimdir.

Sual 13. Sanadlarin kagiz varianti miiassisada saxlanilmalidirmi?

Sanadlarin kagiz variantini taleba ile razilasdirilmis vaxtda tahvil ala bilarsiniz.

Sual 14. Detallar sahifasi na liglindiir va neca istifada edilir?

Saxsin har bir muracisti ayri-ayriligda sistema dusur ve har miracist Uzra sanadlar, sexsi ve
diger malumatlar detallar sahifasinda aks olunur.



Miiraciat ayarlar bloku (Sakil 2.)

Bu blokdan muassise muracistin statusunu tayin eds bilir. Masalen, muracisatginin
sonadlarinde gatismazliq askar olunduqda geri qaytarildi status segilir, muvafiq geyd ve
gosma alava edilarak, yadda saxla duymasi sixilir. Detallar sahifesinds olan butiin yadda
saxla duymealeri eyni funskiyani icra edir, daxil edilmis malumatlar asasinda status yenilayir.

Qeyd: Yadda saxla diymasini sixmazdan avvel mitleq har seyin dizgln daxil edildiyina
amin olmaq lazimdir.

Miiraciat tarixi xanasinda muracistin ilk dafa daxil oldugu tarix aks olunur.

Qeyd xanasinda muracistgiya geridonus edilan matn daxil edilir. Matn daxil edilmasi
macburi deyil. Matn daxil edildiyi tagdirde minimum 3, maksimum ise 150 s6z ola biler.

Qosma xanasinda ise muracistgiye gdndarilocak qosma slava edilir.
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Sual 15. Statuslarin manasi nadir? Statuslarin tayin olunma hallari hansilardir?

Statuslar muracietleri idara etmak ucgtndur. Muracista verilan har bir statusun manasi
asagidaki cadvelin “Tesvir’ sutununda qeyd edilir. Manalarin daqigliyine amin olmaq
vacibdir.

Sablon matn: bu matn malumat xarakterlidir. MUassisenin talebays gondarmasi Ugun
deyildir. Bunu cari statusa uydun olaraq sistem tehsilalana gdsterir. Muassisa 6z matnini
yazmagqda tam serbastdir. Sadeca matnler tertib ediloerken, sablon matnlarle uygun olmalidir.

Sablon matnlerle alagadar takliflariniz olarsa, masul sexslars taqdim edilo bilar.

Xususi qeyd: Muracietgilare gabul edilmakla bagh statuslar tayin edildikds, ©mrlar
modulunun Qaralama ssahifesinde avtomatik sistem tarafinden muvafiq parametrlarle gabul
amri formalasir. Proses basa catdigdan sonra muassise tarafinden sadace, amrin nomrasi,
tarixi, amri imzalayanlar barada malumatlar daxil edilmakle amr tasdiq edilir.

Status Tasvir
Muracist edildi Talebanin sexsi kabinetinde Muraciet et diymasi sixildigdan
sonra sistem bu statusu avtomatik verir.



Geri qaytarildi
Musahiba tayin edildi
imtahan teyin edildi
Diplom haqiqiliyi
yoxlanilir

Diplom haqiqgiliyi tesdiq
edildi (ETN)

Diplom haqiqiliyi tasdiq

edilmadi (ETN)
Odenis edilmalidir

Odenis edildi

Qabz yuklandi

Qabul edildi

Mohlatle gabul edildi

Qabul edilmadi

Muiraciat muddati
bitmisdir

Olave melumat telab edildikde miassise terafindan tayin edilir.

Bu statusu muracistgi ile gorus ve ya musahibs hayata
kecirmakla gabulu tasdiq edan muassisaler tayin edir.

Bu statusu muracist¢ini imtahan hayata kegirmakla gabulu
tosdiq edan muassisalar tayin edir.

Bu statusu muassise diplomun haqiqiliyinin yoxlaniimasi
zoarurati oldugda tayin edir.

Bu status ETN tarafindan teyin edilir va bunu yalniz muassisa
gorur. Muraciatgi bu statusu gérmayacak.

Bu status ETN terafindan tayin edilir va bunu yalniz muassise
gorur. Muraciatgi bu statusu gormayacak.

Musssise terafindan muracists baxildiqda, 6danis etmali
oldugu barada geyd edarss, bu statusu misssisa tayin edir.

Xiisusi qeyd: Odeanis malumatlari diizgiin olmazsa, tslebenin
kabinetina diizglin malumat oturdlmeayacak. Maliyyada telab
olunan malumatlari daqiq doldurmaq lazimdir.

Odanis edilan zaman sistem va ya miisssisa tarafindan tayin
edilir.

Status barads agiglama: Bu statusu muvafiqg invoys Uzra online
Odanis edildiyi zaman sistem tayin edir va miassisaya do
gondarilir.

Bu status taleba 6danisi onlayn deyil, ananavi qaydada
etmakla gabzi sistema yukladikds sistem tarafinden tayin edilir.
Qabz ancaq 6danis edilmsalidir statusunda ylklana bilir va
soenadlar bélmasinds ayrica 6denis ¢eki adli sanad yaranir.

Muassisa muracisti tasdiglayib, telabani gebul etdikds tayin
edir.

Muaessise telabani gabul etdikda tayin edir.

Bu zaman telaba ddanige yonaldilmir.

Muassisa 6danis olmadiqda ve ya har hansi bir sebabdan
imtina verdikda tayin edir.

Bu status middat bitandan sonra har hansi muracist daxil
oldugda tayin edilir. (Muassiss tayin edir)



Sual 16. Saxsi malumatlar bloku nadir?

Bu blokda miuraciet edan saxsin saxsi malumatlari oks olunur. Malumatlar
muraciatginin saxsi kabinetinden avtomatik gelir va muiassisa tarefinden malumatlar
dayigdirile bilmaz. Muassisa bu hissada sadace mealumatlara baxir ve mavafiq gararlar gabul
edir.

Bu blokda muassisa Ugun redakta imkanlari yoxdur.
Her hansi sahv olduqda ise, talebaya geridonus edila bilar.
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Sexsi malumatlar

Ad Soyad Ata ad
Orta ad Dodum tarix Cinsi
Qadin Kisi
Watondaghyg Sanad novi FIN Sanadin seriya va nomrasi
Alla vaziyyati Azarbaycanda geydiyyat Gnvaniniz
Subay BAK] - BINSQSDI
Karicdaki geydiyyat Gnvanz Sonuncu yagadiginiz dlka Slags nomrasi Elekiron poct
Azarbaycan +094675674576

Sual 17. Qabul malumatlan va avvalki tahsil malumatlar bloku na ug¢lindiir.

Qabul malumatlari hissasinden miassise muracistginin gabul olmaq istadiyi ixtisas
malumatlari bareds segimlorini gordr. Her hansi uygunsuzlug goérdikds bu barads
muraciatgiya arizasinde duzalig edilmasi barads bildirig gondarir.

Yoxlanildi statusu tayin olunanadak malumatlar deqiq yoxlaniimaldir ki, sonrada redakta
imkanlari olmayacaqdir.

ovvalki tehsil malumatlari blokunda Vatandasin daxil etdiyi ve DTS-dan galen malumatlar
olmagla iki hissaya ayrilir. ©9gar DTS-dan galen malumat bélmasi yoxdursa, demak talebanin
diplomu DTS-da tapilmayib. Vetendasin daxil etdiyi malumat mutlaq muassise tarefindan
yoxlanilmalidir ve muvafiq qeyd apariimalidir.
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Sual 18. Senadlar bloku na ligindiir?

Bu bloka muracistcinin alave etdiyi sanadler aks olunur. Asagidaki sakilde acnabiler
Ucun numuna verilmisdir. Bu blokda musassise ugun redakts imkanlari yoxdur.

Muracistci limitsiz sayda digar senad alave eds biler. Muassisaya lazim olan har hansi slava
soenadin digar sanad kimi yUklanilmasi miracist eden zaman bildirila bilar.

Sual 19. Odanis va statuslarin tarixgasi bloklar na liglindiir?

1. Odenis bloku.

Bu blokda miiessise iiclin redakte imkanlari yoxdur. ixtisasin tehsil haqql xanasinda
muracist¢inin muraciet etdiyi muvafiqg ixtisas Uzre muassisenin Maliyya modulunda daxil
etdiyi tahsil haqql mablagi, ilkin 6denis faizi ve mablagi xanalarinda tayin edilmis ddanis sorti
asasinda malumat aks olunur. Diger xanalar ise online ddenis edildikde avtomatik aks
olunur.
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2. Statuslarin va 6daniglerin tarixgasi

Bu blokda mulassisenin muracist Uzarinda icra etdiyi bitliin amsaliyyatlar ve telabanin
0danis malumatlari (gabz, tarix ve s.) aks olunur. Dayigikliklerin kimin terafindan icra edildiyi
de oks olunur. Odenis tarixgesinden bank miracist edsrse, 6denisden sonraki 24 saat
arzinda ddanisin lagvi Ugun icaza verilmasi imkani da var.

Sakil 8.
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